
 

 

PRACOWNIK BIUROWY W DZIALE TECHNICZNYM – 

BRANŻA BUDOWLANA  

 Miejsce pracy: Chrzanów. 

 

 

 

Wychodząc naprzeciw oczekiwaniom sprawnej realizacji kolejnych 
inwestycji poszukujemy w celu wzmocnienia naszego zespołu 
kandydatów do pracy na stanowisko: 
 
 

Zakres obowiązków: 

• Odpowiedzialność za wszelkiego rodzaju sprawy techniczne 
powiązane z przygotowaniem inwestycji budowlanych drogowych 
do realizacji. 

• Kontakt z Klientami i Podwykonawcami. 
• Porządkowanie dokumentacji.  
• Kontrola obiegu dokumentacji. 
• Pomoc przy wycenach w branży drogowej.  
• Sporządzanie przedmiarów robót.  
• Pozostałe prace zlecone przez przełożonego z zakresu 

administracyjno-biurowych.  
 
Wymagania: 

• Wykształcenie średnie lub wyższe budowlane.  
• Bardzo dobra znajomość pakietu Ms Office. 
• Samodzielność, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, 

wysoka kultura osobista. 
• Prawo jazdy kat. B 
• Mile widziane 2-letnie doświadczenie na podobnym stanowisku 

oraz orientacja w rynku Podwykonawców i Dostawców materiałów. 
 
 

 
 

BERGER BAU POLSKA Sp. z o.o.  
ul. Szczecińska 11  
54-517 Wrocław 
e-mail: kadry@bergerbau.pl 
 

Oferujemy: 

• Stabilną pracę w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku. 
• Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na pełny etat. 
• Miłą atmosferę współpracy i wsparcie ze strony zespołu. 
• Możliwość rozwoju zawodowego. 
• Prywatną opiekę medyczną. 
• Dofinansowanie do pracowniczych kart sportowych. 
• Możliwość przystąpienia do ubezpieczenia grupowego. 
 

Czekamy na Twoje podanie (CV, list motywacyjny) z dopiskiem 
„Pracownik biurowy” pod niżej podanym adresem: 

 
 


